Zarzadzenie nr 15/2025/2026

Dyrektora Zespotu Szk6t Ogoélnoksztatcgeych nr 2 w Kartuzach
Z dnia 14.11.2025r.

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu korzystania z systemu kontroli dostepu oraz zasad
wydawania i uzytkowania kart dostgpu/e-legitymacji” pelnigcymi funkcje kart dostepu
w Zespole Szko6l Ogélnoksztatcacych nr 2 w Kartuzach

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe oraz w
zwigzku z koniecznoscig zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw, pracownikow i mienia szkoty

zarzadzam, co nastepuje:

§1
wprowadzam Regulamin korzystania z systemu kontroli dost¢pu oraz zasad wydawania

i uzytkowania kart dostepu/e-legitymacji’, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1, obowiazuje wszystkich pracownikéw szkoly, uczniéw oraz
inne osoby upowaznione do korzystania z systemu kontroli dostepu.

§3
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw szkoty do zapoznania si¢ z trescig regulaminu oraz do

przestrzegania jego postanowien. Wychowawcow klas zobowigzuje do zapoznania
z regulaminem ucznidéw oraz ich rodzicéw/prawnych opiekunéw.

§ 4

Wszelkie zmiany regulaminu wymagaja formy pisemnej i wprowadzenia nowym zarzadzeniem
dyrektora szkoty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora nr 15
z dnia 14.11.2025r,

Regulamin korzystania z systemu kontroli dostepu
oraz zasad wydawania i uzytkowania
kart dostepu/e-legitymacji
Zespole Szkoél Ogolnoksztalcgcych nr 2 w Kartuzach

§1. Postanowienia ogélne

. Regulamin okresla zasady korzystania z systemu kontroli dostepu do budynku szkoty
oraz zasady wydawania, uzytkowania i zwrotu kart dostepu oraz e-legitymacji.

. System kontroli dostgpu funkcjonuje w celu zapewnienia bezpieczefistwa uczniéw,
pracownikéw oraz mienia szkoty.

. Kartg dostgpu lub e-legitymacja mozna otwiera¢ drzwi wejsciowe do budynku szkoty
w godzinach wyznaczonych przez dyrekcje tj. 7:00 — 16.15

§2. Definicje

. Karta dost¢pu/e-legitymacja — indywidualny identyfikator w formie elektronicznej,
przypisany konkretnej osobie, umozliwiajgcy dostep do budynku szkoty.

. Uzytkownik — osoba upowazniona do posiadania i uzywania karty dostepu (rodzice
dzieci oddzialéw przedszkolnych, nauczyciele, pracownicy administracji i obstugi)
lub e-legitymacji (uczniowie SP i LO)

. Administrator systemu — osoba odpowiedzialna za zarzagdzanie systemem kontroli
dost¢pu oraz wydawanie Kart.

§3. Wydawanie kart /e-legitymacji

. Karty dostepu wydawane sa przez Administratora systemu (sekretariatu szkoty) na
podstawie danych osobowych uzytkownika. Odbiér dokonywany jest po zlozeniu
podpisu na liScie zbiorczej uzytkownikow karty, a e-legitymacje w rejestrze
wydawanych legitymacji szkolnych.

. Karta lub e-legitymacja jest przypisana do jednej osoby i nie moze by¢ uzyczana
osobom trzecim.

. Wydanie pierwszej e-legitymacji/karty jest bezplatne. Utrata e-legitymacji/karty,
uszkodzenie lub zniszczenie pobierana jest oplata za duplikat w kwocie 9z1.

§4. Zasady uzytkowania

. Uzytkownik zobowigzany jest do starannego przechowywania i uzywania karty/e-
legitymacji.

. Karta/e-legitymacja stuzy wyltacznie do otwierania wyznaczonych drzwi wejsciowych
oraz identyfikacji uzytkownika w systemie.

. Zabronione jest:

o przekazywanie karty osobom trzecim,
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o podejmowanie prob manipulacji przy czytnikach,

o uzywanie cudzej karty lub e-legitymacii.
System rejestruje kazde uzycie karty — dane te moga by¢ wykorzystywane w przypadku
naruszenia regulaminu lub w sytuacjach wymagajacych wyjasnienia.

§5. Utrata, kradziez lub uszkodzenie karty /e-legitymacji

. Utrata, kradziez lub uszkodzenie karty/e-legitymacji musi zosta¢ niezwlocznie

zgloszona do Administratora systemu.
Po zgloszeniu, karta zostaje zablokowana w systemie w celu zapobiezenia jej
nieuprawnionemu uzyciu.

. Wydanie duplikatu nastepuje na pisemny wniosek uzytkownika lub jego opiekuna

prawnego (w przypadku ucznia niepetnoletniego) i wigze si¢ z oplata.
§6. Zwracanie kart /e-legitymaciji

Karta dostepu podlega zwrotowi w przypadku:
o ukonczenia nauki lub rozwigzania umowy o pracg (zgodnie z §2 pkt. 2),
o decyzji dyrektora szkoty.

E-legitymacja podlega zwrotowi w przypadku:
o wydania duplikatu,

Zwrot nastepuje do Administratora systemu (sekretariatu szkoty).

§7. Odpowiedzialnos¢

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe i zgodne z regulaminem
korzystanie z karty/e-legitymacji.

W przypadku naruszenia zasad regulaminu, szkota ma prawo zablokowa¢ dostep danej
osoby,

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki wynikajgce z udostgpnienia karty
osobom trzecim przez uzytkownika.

§8. Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

. Kazdy uzytkownik systemu zobowigzany jest do zapoznania si¢ z trescig regulaminu.

Wszelkie zmiany regulaminu oglaszane beda przez dyrekcje szkoly.



