Przedmiot: Informatyka
Klasa: 4
Prowadzacy: Alina Hiler

Temat: Na skroty. O skrotach klawiszowych w MS Word. Wykorzystanie jezyka
angielskiego do zapami¢tania skrotow

CELE OGOLNE

—poznanie skrotow klawiszowych przydatnych podczas pracy z plikiem

CELE SZCZEGOtOWE

Uczen:

Zapamigtanie wiadomosci (A):

— podaje skroty klawiszowe stuzgce do formatowania tekstu

—wymienia skroty klawiszowe uzywane podczas pracy z roznymi plikami, nie tylko
dokumentami tekstowymi

—wymienia skroty klawiszowe stuzace do zaznaczania tekstu oraz przemieszczania Sig¢
po dokumencie

Zrozumienie wiadomosci (B):

—wyjasnia, co to jest skrot klawiszowy

Stosowanie wiadomosci w sytuacjach typowych (C):

—uzywa skrotow klawiszowych do formatowania tekstu

—stosuje skroty klawiszowe, ktorych mozna uzywacé podczas pracy z plikami réznego typu

Stosowanie wiadomosci w sytuacjach nietypowych (D):

—ocenia, ktorych skrotow klawiszowych nalezy uzy¢, aby wykona¢ zadanie w jak
najmniejszej liczbie krokow

METODY NAUCZANIA

—pokaz multimedialny

—praca z kartg pracy

—praca na komputerze

—pogadanka

SRODKI DYDAKTYCZNE

—zestaw komputerowy z zainstalowanym edytorem tekstu

—karty pracy

— projektor

—flipbook

PRZEBIEG ZAJEC

Faza wprowadzajgca

Uczniowie uruchamiajg edytor tekstu. Nauczyciel prosi, aby kazdy z uczniow zapisat

w dokumencie swoje imi¢ i nazwisko, a nastepnie pogrubil i pochylit wpisany tekst

za pomoca opcji dostepnych w menu programu. Nauczyciel zadaje pytanie:

— lle kliknig¢ myszg musieliscie wykonac, aby pogrubié i pochyli¢ wpisany tekst?

Nauczyciel weryfikuje poprawnosé¢ udzielanych przez uczniow odpowiedzi. Nastepnie prosi

o cofnigcie wprowadzonych zmian i zadaje kolejne pytania:

—W jaki sposob cofneliscie wprowadzone zmiany?

—Jesli uzywaliscie tylko myszy, to ile kliknig¢ musieliscie wykonac?

— Czy ktos zrobit to bez uzycia myszy?

Uczniowie odpowiadaja na zadane pytania.




Nauczyciel informuje, ze wiele operacji podczas pracy z plikiem mozna wykonaé, uzywajac
skrotow klawiszowych. Podaje temat i cel lekcji.
Faza realizacyjna
Nauczyciel wyswietla za pomoca projektora popularne skroty klawiszowe. Omawia niektore
z nich 1 zwraca uwage na to, ze litery uzyte do wigkszos$ci skrotow sg pierwszymi literami
nazw wykonywanej czynnos$ci w jezyku angielskim:

o Ctrl + A: zaznacz wszystko (all znaczy wszystko)

e Ctrl + B: wytluszczenie (bold znaczy tlusty, gruby, ale tez zuchwaty)

e Ctrl + C : kopiuj (C od copy czyli kopiowac)

e Ctrl + I: kursywa (po angielsku kursywa to ,,wloszczyzna” Italics)

e Ctrl + L: wyrownanie do lewej (left arign znaczy wyrownac do lewej)

e Ctrl + N: utworz nowy plik (po angielsku nowy to new)

e Citrl + O: otworz (O od angielskiego open)

e Ctrl + P: drukuj (P od print czyli drukowac)

e Ctrl + R: wyréwnanie do prawej (right arign znaczy wyrownac do lewej)

e Citrl + S: zapisz (S od save czyli zachowac)

e Citrl + U: podkreslenie (underline po angielsku)

e Ctrl +V: wklej (wklejac to paste, ale P jest juz zajete dla drukowania, wigc uzywamy

wolne V)
e Ctrl + X: wytnij zaznaczony fragment (X wyglada trochg¢ jak nozyczki?)
e Citrl + Z: cofnij (tez troch¢ dziwne, mozna skojarzy¢ z niemieckim zuriick czyli
,»Z powrotem”)

Nauczyciel rozdaje uczniom karty pracy(zatacznik nr 1). Prosi o uruchomienie edytora tekstu,
a nhastepnie otworzenie przy uzyciu skrotu klawiszowego dokumentu lektury szkolne
(zatacznik nr 2). W razie potrzeby nauczyciel wskazuje uczniom lokalizacje pliku. Nastepnie
prezentuje, jak porusza¢ sie po dokumencie, zaznacza¢, usuwac litery, wyrazy itp.
Uczniowie z pomocg nauczyciela rozwigzuja zadanie 1 z karty pracy. Nastepnie samodzielnie
wykonuja zadanie 2 z karty pracy. Korzystaja ze skrotow zapisanych w tabeli w karcie pracy.
Faza podsumowujgca
Ocena pracy na zajeciach.
Podsumowanie wiadomosci i umiejetnosci zdobytych na lekcji. Uczniowie zapisuja
w zeszycie przedmiotowym najbardziej popularne skroty, uzywane podczas pracy w edytorze
tekstu.



