Zarzadzenie nr 21/2022/2023

Dyrektora Zespolu Szkét Ogélnoksztaleacych nr 2 w Kartuzach
z dnia 21.04.2023 r. w sprawie Procedury Odbierania i Przyprowadzania Dzieci
do Osrodka Wychowania Przedszkolnego w ZSO nr 2 w Kartuzach
Na podstawie:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017r. w sprawie szczegétowej

organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli ( Dz. U. z 2017 r. poz. 649).
3. Statut Szkoty Podstawowej w ZSO nr 2 w Kartuzach.

e Postanowienia ogoélne

e Przyprowadzanie dziecka

e Odbieranie dziecka

e Postepowanie w sytuacji nicodbierania dziecka lub zglaszania si¢ po dziecko osoby
niemogacej sprawowac opieki

Dyrektor Zespolu Szkol Ogélnoksztaleacych nr 2 w Kartuzach

zarzadza, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie: ,,Procedury Odbierania i Przyprowadzania Dzieci do Osrodka Wychowania

Przedszkolnego w ZSO nr 2 w Kartuzach™ — stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2
Zobowiazuje wszystkich pracownikow Zespolu Szkot Ogdlnoksztalcgcych nr 2 w Kartuzach
do zapoznania si¢ z niniejszg instrukcja.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z OSRODKA
WYCHOWANIA PRZEDSZKOLNEGO (OWP) W ZSO NR 2 W KARTUZACH

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)

2. Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych
szkdt i publicznych przedszkoli ( Dz. U. z 2017 r. poz. 649).

3.Statut Szkoty Podstawowej w ZSO nr 2 w Kartuzach.

. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. llekro¢ w procedurze uzywa sie okreslen:

1) Przedszkole - rozumiemy przez to oddziaty przedszkolne dla dzieci 3-5 letnich pod nazwgq Osrodek
Wychowania Przedszkolnego w ZSO nr2 w Kartuzach;

2) Rodzice - rozumiemy przez to rodzicéw/prawnych opiekunéw;

3) Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - rozumiemy przez to doprowadzenie dziecka do Sali i
oddanie pod opieke nauczyciela lub pracownika szkoty;

4) Odbieranie dziecka z przedszkola - rozumiemy przez to osobiste stawienie sie rodzica lub osoby
upowaznionej u nauczyciela (powiadomienie wideo domofonem) i zakomunikowanie checi
odebrania dziecka z przedszkola

Il.  PRZYPROWADZANIE DZIECKA

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow, ktdérzy sa
odpowiedzialni za ich bezpieczeristwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice przyprowadzajg i odbierajg dzieci w ustalonych godzinach zgodnie 2 harmonogramem pracy
grupy przedszkolnej.

3. Rodzic lub opiekun przyprowadzajacy badZz odbierajacy dziecko nie wchodzi na teren przedszkola,
dzwoni domofonem (lub w inny uzgodniony w przedszkolu sposéb powiadamia o przyprowadzeniu
dziecka)

i czeka na zgtoszenie sie pracownika, po czym przekazuje dziecko. W pierwszym tygodniu wrzesnia
rodzice dzieci nowoprzyjetych do przedszkola moga wejsé z dzieckiem do szatni.

4. Rodzice zobowigzani sg osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi lub pracownikowi przedszkola.
0d momentu przekazania dziecka odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

5. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicéw zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na wnoszone
przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

6. Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac do przedszkola dzieci zdrowe i czyste.



7.

10.

W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzenn nauczycielki o chorobie dziecka, np.:
goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne, nauczyciel ma prawo odméwié¢ przyjecia dziecka do
przedszkola.

Nauczycielowi nie wolno podawac dzieciom zadnych lekow.

Rodzice majg obowigzek zgtaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne nalezy zgtaszal wytgcznie
pisemnie.

Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakaing rodzice zobowigzani sg do
przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakorczenie leczenia.

1. ODBIERANIE DZIECKA

Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow lub inne osoby doroste upowaznione na
piSmie przez rodzicéw, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w
dokumentacji przedszkola, moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione, wzér
upowaznienia w sekretariacie przedszkola.

Nauczycielki przyjmujg upowaznienia rodzicéw do odbierania dzieci przez inne osoby.

Rodzice ponoszg petng odpowiedzialnosé prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola
przez upowazniona osobe.

Odbiér dziecka nastepuje zgodnie z harmonogramem pracy danej grupy.

Rodzic lub opiekun odbierajgcy dziecko nie wchodzi na teren przedszkola, dzwoni domofonem (lub w
inny uzgodniony w przedszkolu sposdb powiadamia o gotowosci odbioru dziecka) i czeka na zgtoszenie
sie pracownika, po zgtoszeniu podaje imie i nazwisko dziecka.

Nauczyciel powinien nie tylko wiedzieé, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z przedszkola. Z terenu
szkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dziecka dotart na miejsce pobytu

grupy.

lesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢ z przedszkola z
osoba upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod opiekg nauczyciela, a dyrektor lub (w
przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel niezwtocznie skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu
ustalenia dalszego postepowania.

W przypadku odbierania dziecka z placu zabaw osoby odbierajgce dziecko zobowigzane sg do
osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.

W przypadku pozostania rodzica na placu zabaw po odebraniu dziecka (np. rozmowa rodzica z
nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.



10.

11.

12.

13.

14.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adreséw zamieszkania i numeréw
kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekunéw dzieci.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowdd osobisty i na
zadanie nauczycielki okazac¢ go.

Przedszkole moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebraé
dziecko (na przyktad upojenie alkoholowe) bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewnié dziecku
bezpieczenstwa.

O przypadku kazdej odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwtocznie poinformowany dyrektor
szkoty. W takiej sytuacji szkota jest zobowigzana do podjecia wszelkich mozliwych czynnosci w celu
nawigzania kontaktu z rodzicami dziecka.

Zyczenie rodzicéw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢ poéwiadczone
przez orzeczenie sgdowe.

lll. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODBIERANIA DZIECKA LUB ZGLOSZENIA SIE
PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI

Dzieci powinny by¢ odbierane z grup przedszkolnych w godzinach zgodnie z harmonogramem.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy oddziatu przedszkolnego, nauczyciel ma
obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicéw dziecka lub osoby upowaznione.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskaé informacji o miejscu
pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w oddziale przedszkolnym.
Po uptywie 1 godziny powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu policji o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami
dziecka lub osobami przez nich upowaznionymi.

Nauczyciel sprawujgcy opieke nad dzieckiem nie moze zostawi¢ go pod opiekg pracownikéw obstugi
przedszkola i opusci¢ budynku, ani oddali¢ sie wraz z dzieckiem.

W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka w godzinach pracy oddziatu przedszkolnego (sytuacje
losowe) rodzice zobowigzani sg do poinformowania o zaistniatej sytuacji oraz uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzgdza protokét zdarzenia, podpisany przez $wiadkdw,
ktdry zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej, az do
momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie.



Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przed
wejéciem do przedszkola.

Rodzice i opiekunowie dzieci sg zobowigzani do zamykania drzwi wejsciowych dla bezpieczerstwa
wszystkich dzieci.

Za wlasciwe przestrzeganie procedury przyprowadzania i odbierania dzieci s3 odpowiedzialni rodzice
oraz nauczyciele.

Wychowawcy grup zobowigzani sg do poinformowania rodzicéw o procedurze przyprowadzania
i odbierania dzieci.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicdw, opiekundéw prawnych dzieci

uczeszczajacych do Osrodka Wychowania Przedszkolnego oraz osoby przez nich upowaznione do
odbioru dzieci.



